
신입사원 온보딩 체크리스트

새로 입사하신 분들을 위해 첫 2주 동안 챙기셔야 할 항목을 정리했습니다.

가장 먼저 사내 시스템 접속 준비가 필요합니다. 재택근무나 외근 시 사내망에 접속하려면 VPN

클라이언트 설치가 필수이니, IT지원팀에서 안내하는 VPN 이용 매뉴얼을 참고해서 미리

설치해두시기 바랍니다.

연차와 휴가 사용 규정도 입사 초에 꼭 확인하시기 바랍니다. 언제부터 연차가 발생하는지, 반차는

어떻게 신청하는지는 인사팀에서 배포한 휴가 규정 안내 문서를 참고하세요.

복지포인트나 건강검진 같은 복리후생 혜택도 입사 즉시 적용되니, 복리후생 안내 문서를 확인해서

놓치지 않도록 합니다.

첫 주에는 팀 주간회의에 참석해서 팀 분위기와 현재 진행 중인 업무를 파악하는 것도 중요합니다.

궁금한 점은 인사팀 또는 사수에게 언제든 문의하시면 됩니다.


