
[인사팀 공지] 2026년 하반기 휴가 규정 안내

안녕하세요 인사팀입니다.

하반기 연차 관련해서 몇 가지 안내드립니다.

연차는 입사일 기준으로 매년 부여되며, 1년 미만 근무자는 월 1일씩 발생합니다.

연차 사용은 사전 신청이 원칙이며, 최소 3일 전 팀장 승인을 받아야 합니다.

미사용 연차는 익년 1월까지 이월 가능하나, 그 이후는 소멸됩니다.

(단, 회사 사정으로 사용 못한 경우는 예외 - 이 부분은 인사팀에 별도 문의)

반차/반반차 제도 있습니다. 반차는 4시간, 반반차는 2시간 단위입니다.

경조사 휴가는 별도 규정 참고 (경조사 규정 문서 참고, 결혼/사망/출산 등 사유별 일수 다름)

병가는 연차와 별도로 연 5일까지 인정, 3일 이상은 진단서 제출 필요.

작년에 나갔던 공지랑 좀 달라진 부분 있으니 참고 부탁드립니다.

(작년 공지는 반차가 3시간 단위였는데 올해부터 4시간으로 변경됨)

문의사항은 인사팀 내선 1234로 연락주세요.


